PAGRINDINIAI UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

1. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, vykdo Sias uzduotis:

1.1. planuoja, organizuoja, kontroliuoja ir koordinuoja padalinio darbg, uztikrina teikiamy
paslaugy kokybe, paskirsto darbus padalinio darbuotojams, kontroliuoja uzduociy ir pavedimy
vykdyma;

1.2. vadovaudamasis projektinio valdymo principais, koordinuoja padalinio projekty
jgyvendinimg bei kontroliuoja suplanuoty rezultaty pasickimg laiku;

1.3. koordinuoja padalinio projekty portfelj, vykdo portfelio tarpiniy rezultaty, projekty
igyvendinimo stebésena,

1.4.  wuztikrina optimalig priziirimy projekty pazanga, laiku identifikuojant rizikas bei
taikant tinkamas priemones joms pasalinti;

1.5. kuria ir palaiko konstruktyvius dalykinius santykius su atsakingomis bei
suinteresuotomis institucijomis, savo kompetencijos ribose atstovauti agentiiros interesams;

1.6. kaupia, saugo duomenis ir informacija apie jgyvendinamus projektus, uZztikrina
duomeny konfidencialuma;

1.7.  rengia padalinio nuostatus, pavaldziy darbuotojy pareigybiy apraSymus;

1.8. inicijuoja ir dalyvauja projekty padalinio naujy darbuotojy atrankose, suteikia
reikalingg informacijg naujai priimtiems darbuotojams;

1.9.  rengia, tvarko dokumentus projekty padalinio veiklos klausimais, teikia informacija
pagal savo kompetencijg kity institucijy atstovams;

1.10. pagal kompetencija rengia bei teikia atsakymy, jsakymy projektus SSVA direktoriui
pasiraSymui bei tvirtinimut,

1.11. ruoSia metinius padalinio veiklos planus ir metines ataskaitas;

1.12. vertina pavaldziy darbuotojy darba, pasiektus padalinio darbuotojy rezultatus, nustato
einamyjy mety uzduotis;

1.13. SSVA direktoriui teikia pasialymus ir/ar iSvadas dél paslaugy teikimo, dél padalinio
darbo tobulinimo, dél organizaciniy, metodiniy ir normatyviniy dokumenty tobulinimo;

1.14. dalyvauja komisijy darbe, bendradarbiauja rengiant projektus;

1.15. rupinasi, kad darbuotojams biity sudarytos optimalios darbo salygos, darbuotojai bty
apriipinti darbo priemonémis;

1.16. skatina darbuotojy saviraisSka, suteikia galimybe realizuoti save ir jgyvendinti savo
idéjas;

1.17. wvykdo kitus SSVA direktoriaus pavedimus pagal projekty padalinio kompetencija;



