SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

1.1. rengia atestavimo padalinio nuostatus, darbuotojy pareigybiy apraSymus;

1.2. rengia paslaugy teikimo sutartis su paslaugy gavéju;

1.3. kaupia, saugo duomenis ir informacijg apie statybos sektoriaus dalyvius, uztikrina
duomeny konfidencialuma;

1.4, rengia ir teikia pasitilymus su administraciniu reglamentavimu susijusiais klausimais,
tvarko dokumentus atestavimo padalinio veiklos klausimais, registruoja juos atitinkamuose
registruose;

1.5. konsultuoja priskirtos srities klausimais, nagriné¢ja gautus prasymus, skundus,
pareiSkimus, tiek i§ darbuotojy, tiek is paslaugy gavéjy pagal savo kompetencija;

1.6. rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél administracinio reglamentavimo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél administracinio reglamentavimo
rengima;

1.7. pagal kompetencijg sprendzia gincus, iSkilusius tarp klienty ir darbuotojy;

1.8. dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje dél teisés akty projekty rengimo, teikia
iSvadas ir pasitlymus, organizuoja pasitarimus, rengia informacinius ir kitus dokumentus;

1.9. SSVA interneto tinklalapyje skelbia teising informacija ir tvarko padalinio
dokumentacijg teisékiiros klausimais.

1.10. vykdo kitus SSVA direktoriaus, Atestavimo padalinio vadovo pavedimus pagal
Padalinio kompetencija.



