PAGRINDINIAI UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

1. Jeinan¢iy skambuciy valdymas, peradresavimas atsakingiems padalinio
darbuotojams.

2. Dokumenty, susijusiy su Atestavimo padalinio veikla, registravimas, tvarkymas,
rengimas bei redagavimas.

3. Rasty, atsakymy j paklausimus rengimas, jvairios informacijos interesantams
teikimas tiek rastu, tiek zodzZiu.

4. Bendro pobiuidzio informacijos teikimas klientams apie atestavimo tvarka, nuorodas
SSVA tinklapyje, atestavimo jkainius.

5. Pagalba organizuojant Atestavimo eksperty posédzius, dalyvavimas posédziuose.

6. Atestavimo padalinio darbuotojy komandiruo¢iy organizavimas (bilietai,
apgyvendinimas ir t.t.).

7. Reikalingy duomeny bei dokumenty teikimas Atestavimo padalinio darbuotojams,
SSVA direktoriui ir Administravimo padaliniui.

8. Pasililymy dé¢l organizaciniy, metodiniy ir normatyviniy dokumenty tobulinimo
teikimas ir jy rengimas, vykdant Atestavimo padaliniui priskirtg veikla.

9. Pastaby, pasiilymy teisés aktams teikimas per teisés akty informacing sistema
(TAIS).

10. Kity Atestavimo padalinio vadovo ir ji pavaduojanciy darbuotojy nurodymuy,
organizuojant Atestavimo padalinio veiklg, vykdymas.

11. Dokumenty ir duomeny perdavimas saugojimui archyve.

12. Bendradarbiavimas su SSVA vadovais ir specialistais bei kitais atestavimo padalinio

veiklos procesy dalyviais.
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